QBEC HORATEV ZAL. 1384 O B E C HORATEV

Horatev 17, 289 13 p. Zvérinek
ID datové schranky: jw8bkyz

Starosta obce Horatev vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
UCETNi OBCE

Misto vykonu prace: Obec Horatev
Napln prace

- Vedeni Ucetnictvi obce a rozpoctu obce

- Danova agenda, vypracovani a poddvani dafiového pfiznani
- Uc¢tovani pokladny, fakturace

- Evidence majetku, zavazk{ a pohledavek obce
- Priprava podkladl pro inventarizaci majetku

- Priprava auditu, komunikace s auditory

- Personalistika, zpracovani podkladl pro mzdy
- Zpracovani statistickych vykazl

- Zajistovani platebniho styku s bankou

- Skartace a archivace ucetnich dokladu

- Dalsi administrativni prace na obecnim uradé
- Zastup za referentku v dobé jeji nepfitomnosti
- Mazdy, vidimace - legalizace

Podminky:

- Nastup mozny ihned

- Pracovni pomér na plny Uvazek

- Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

- Min. 9. platova tfida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, moznost
postupného pfiznani osobniho priplatku dle zdkona ¢.262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist)

Pozadavky:

- Minimadlné uplné stfedoskolské vzdélani s praxi 2roky

- Znalost podvojného Ucetnictvi, Ucetnictvi obci, DPH obce

- Znalost ucetniho programu GORDIC vyhodou

- Dobra znalost prace s PC (zejména windows, MS Office, internet)

- Znalost zdkona o Ucetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech GUzemnich celk(,
znalost spravniho radu

- Prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti ufednikd Uzemnich samospravnych celkll, ve znéni pozdéjsich predpisq,
nejpozdéji do 18 mésicl od nastupu

- Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzdélavat

Telefon: 725 021 382,325 51 41 59

e-mail: starosta@horatev.cz

1C: 00239119

Bankovni spojeni: Ceska spotitelna, a.s. €.4.504367359/0800



QBEC HORATEV ZAL. 1384 O B E C HORATEV

Horatev 17, 289 13 p. Zvérinek
ID datové schranky: jw8bkyz

Predpoklady uchazece

- Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- Vék minimalné 18 let
- ZpUsobilost k pravnim tkontm, bezthonost

Vyhodou

- Odborna zplsobilost v oblasti pfenesené plsobnosti obci
- Ridi¢sky priikaz skupiny B

Zadost uchazeée musi obsahovat:

- Jméno, pfijmeni

- Zivotopis

- Datum a misto narozeni

- Statni prislusnost, misto trvalého pobytu, telefonni kontakt pro moznost domluveni pohovoru
- Datum a podpis zajemce

K Zadosti uchazec prilozi:

- Strukturovany Zivotopis s uvedenim Udaji o dosavadnich zaméstnanich a s dlrazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych ¢innosti

- Vypis z evidence rejstfiku trest(i ne starsi 3 mésic — dolozit nejpozdéji pfi osobnim pohovoru

- Ufedné ovéiena kopie dokladu o nejvy3sim dosaieném vzdélani — doloZit nejpozdéji pfi
osobnim pohovoru

- Souhlas se zpracovanim osobnich Udaji dle zdkona ¢. 101/2000 Sb.

Misto, zpUsob a lhita pro podani Zadosti:

- Lh{ta pro podani prihlasky: neomezené do obsazeni pozice

- ZpUsob podani prihlasky: elektronicky na email: starosta@horatev.cz nebo postou na adresu
Obec Horatev, Horatev 17, 289 13 nebo osobné na Obecni Urad Horatev.

- Vybrani uchazedi budou po dohodé terminu pozvani k osobnimu pohovoru

* VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat Zadného
z prihlasenych uchazedél/uchazecek.

* Poskytnuté podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnli po ukonceni
vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihity budou nevyzvednuté podklady skartovany.

V Horatvi ....... Ma rti N Digitaln& podepsal

Martin Richter
Datum: 2025.05.05

RiChter 11:12:18 +02'00'

starosta obce Horatev, Martin Richter
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